Norme redazionali

Maiuscoletti

Nelle note gli autori di opere citate vanno composti in maiuscoletto che si ottiene, se si usa un PC, selezionando
il nome dell’autore in altobasso (cio¢ con la lettera iniziale maiuscola e le seguenti lettere in minusoclo, es.: M.
Talamanca) e, dopo la selezione evidenziata sul monitor, premendo contemporaneamente il tasto CTRL e il tasto
corrispondente alla lettera M sulla tastiera. Se si usa un MAC, il maiuscoletto si ottiene con la stessa procedura,
badando pero a premere, in luogo del tasto CTRL, il tasto contrassegnato con il simbolo della mela.

Se quest’operazione dovesse risultare difficoltosa, gli autori citati nelle note, da comporre in maiuscoletto,
possono essere semplicemente battuti in altobasso e sottolineati, dopo di che sara cura della casa editrice
trasformarli in maiuscoletto, ma si faccia attenzione a sottolineare SOLTANTO i cognomi degli autori citati (es.:
P. Rescigno; F. P. Casavola etc.).

Nomi e cognomi di autori citati
I nomi degli autori citati devono essere sempre abbreviati e anteposti ai relativi cognomi.
Es. A. M. SANDULLI; A. PROTO PISANI; V. ARANGIO-RUIZ.

Titoli di opere citate
I titoli delle opere citate vanno composti sempre in corsivo.

Inserimento note

1) Non frapporre spazi tra richiami di nota e parola.

2) Non mettere mai le note tra parentesi.

3) Non inserire mai spazi tra una nota e ’altra (cio¢ non premere il tasto INVIO a chiusura o apertura di nota).
Es. 1) ... sciopero'® ¢ NON ... sciopero '*°

Es. 2) ... sciopero'” e NON ... sciopero('>)

Es.3) 23R SCOGNAMIGLIO, Diritto del lavoro, Napoli ...
126 G. VERDE, Profili del processo civile, 1, Napoli ...
27 A. A. DALIA, Codice di procedura penale, Napoli

¢ NON

125 R. SCOGNAMIGLIO, Diritto del lavoro, Napoli ...

120 G. VERDE, Profili del processo civile, 1, Napoli ...

1AM

Virgole

Nelle citazioni le virgole devono separare 1’autore dal titolo dell’opera, 1’opera dalla citta di pubblicazione, la
citta dall’anno dell’edizione.

Es.: R. SCOGAMIGLIO, Diritto del lavoro, Napoli, 2000.

Sommari e paragrafi dei capitoli

Ciascun capitolo deve recare, in prima pagina, il numero del capitolo, il titolo del capitolo e il sommario di tutti i
paragrafi appartenenti al capitolo.

All’interno dei capitoli, vanno inseriti per esteso i titoli dei singoli paragrafi (appartenenti al capitolo) nel luogo
in cui ciascuno di essi comincia.

Simbologia

Legge = L.; articolo = art.; comma = co.; decreto legge = d.1.; decreto legislativo = d.lgs.; decreto del Presidente
della Repubblica = d.P.R.; articolo 3 comma quarto = art. 3, co. 4.

Separare le ‘parti’ con la virgola. Es.: art. 56, d.Igs. n. 29/93; art. 25, co. 4, 1. n. 223/91 etc.



Curatori

Curatori, direttori e traduttori di opere citate NON devono essere composti in maiuscoletto.

Es.: AA.VV. (acura di A. Barba), La disciplina dei diritti dei consumatori e degli utenti, Napoli, 2000.
Oppure

A. Calore (a cura di), Studi sul giuramento nel mondo antico, Milano, 1988.

Autori Vari

Si abbrevia in AA.VV.,, cio¢ tutto maiuscolo e senza spazio tra le lettere.

Se si deve menzionare piu di un autore per volta, ciascun autore deve essere separato da uno spazio, un trattino
piccolo e un altro spazio.

Es.: P. CERAMI - A. CORBINO - A. METRO - G. PURPURA, Ordinamento costituzionale ...

Opere gia citate
Gli autori di opere gia citate devono essere menzionati soltanto con il cognome, ¢ le relative opere (gia citate)
vengono seguite da cit. (tondo) oppure sostituite da op. cit. (corsivo), senza ulteriori specificazioni, pagina a

parte.

Es.: Prima citazione = D. MAZzZOCCA, Manuale di diritto fallimentare, Napoli, 1996, p. 211.
Seconda citazione= MAZZOCCA, op. cit., p. 211.

Riviste

ciascuna parola abbreviata va distanziata dalle altre da uno spazio.

Le riviste devono essere indicate in corsivo ¢ precedute dalla preposizione in, sempre e comunque a prescindere
dall’abbreviazione presente in elenco; dopo devono essere seguite dall’indicazione dell’anno, della eventuale
parte o fascicolo (fasc.), della pagina.

Foro italiano = Foro it.

(Vedi qui di seguito in dettaglio “citazione delle riviste”

Pagine

Quando si segnalano le pagine delle opere citate, ¢ bene scegliere un criterio uniforme che preveda i numeri di
pagina preceduti dalla lettera p.

Es.: J-L. AUTEN, Inchieste pubbliche e débat public nell ordinamento francese, in Dir. gest. amb., 2001, p. 73.

Grassetti e sottolineature

Non evidenziare mai parole o frasi con il grassetto o la sottolineatura ma soltanto con il corsivo o la spaziatura
(quest’ultima si ottiene seguendo il percorso: menu Formato — Carattere — Spaziatura e posizione — Spaziatura;
nella casella di quest’ultima assegnare 2 o 3 a seconda che si voglia maggiore o minore spaziatura, ma badare
che sia sempre lo stesso numero, cio¢ sempre la stessa spaziatura).

Trattini piccoli e medi

Usare i trattini piccoli ( - dalla tastiera) e senza spazio per unire le parole (es.: lo Stato-azienda; economico-
produttivo, etc.) e i trattini medi ( — che si ottengono dai simboli; percorso: menu Inserisci — Simboli, e scegliere
il trattino da inserire) per le incidentali.

CITAZIONE TRATTATI O MANUALI

Antolisei, Manuale, p. gen. o p. spec., edizione, citta, anno, pagina

Fiandaca e Musco, Manuale, p. gen. o p. spec., edizione, citta, anno, pagina

Aut., sub art. (...), in Comm. della Cost. Branca, Bologna-Roma, anno, pagina

Aut., sub art. (...), in Comm. c.c. Scialoja Branca, Bologna-Roma, anno, pagina

Aut., sub art. (...), in Comm. c.c. Cendon, vol., Torino, anno, pagina

Aut., sub art. (...), in Comm. Schlesinger, Milano, anno, pagina

Aut., voce «Titoloy, in Novissimo Dig., vol., Torino, anno, pagina




Aut., voce «Titoloy, in Novissimo Dig., App., vol., Torino, anno, pagina

Aut., voce «Titoloy, in Digesto/civ. (comm.; pen.; pubbl.), vol., Torino, anno, pagina

Aut., voce «Titoloy, in Digesto/civ. (comm.; pen.; pubbl.), Agg., Torino, anno, pagina

Aut., voce «Titolo», in Enc. Giur., vol., Roma, anno

Aut., voce «Titoloy, in Enc. Dir., vol. Milano, anno, pagina

Aut., voce «Titolo», in Enc. For., vol., Milano, anno, pagina

Aut., Titolo, in Studi in onore di (...), citta, anno, pagina

Aut., Titolo, in Tratt. Sacco, Torino, anno, pagina

Aut., Titolo, in Tratt. Rescigno, vol., Torino, anno, pagina

Aut., Titolo, in Tratt. Cicu-Messineo, Milano, anno, pagina

Aut., Titolo, in Tratt. Grosso-Santoro Passarelli, Milano, anno, pagina

Aut., Titolo, in Tratt. ludica-Zatti, Milano, anno, pagina

Aut., Titolo, in Tratt. Vassalli, Torino, anno, pagina

Aut., Titolo, in Tratt. Bessone, Torino, anno, pagina

CITAZIONE RIVISTE

Amministrazione italiana (L) Amm. it.

Appalti Urbanistica Edilizia App. urb. edil.
Archivio civile Arch. civ.

Archivio delle locazioni e del condominio Arch. loc.

Archivio giuridico della circolazione e dei sinistri stradali | Arch. giur. gircolaz.
Archivio della Nuova Procedura Penale Arch. nuova proc. pen.
Archivio penale Arch. pen.

Archivio Responsabilita Civile Arch. resp. civ.
Assicurazioni Assicuraz.
Assistenza sociale (L) Assistenza soc.
Banca, borsa e titoli di credito Banca borsa

Banca Impresa Societa Banca imp. soc.
Bollettino Tributario d’informazioni Boll. trib.
Cassazione Penale Cass. pen.
Commissione Tributaria Centrale Comm. trib. centr.
Comuni d’Italia Comuni

Comunita internazionale (La) Comunita internaz.
Consiglio di Stato (1) Cons. Stato
Contratto e Impresa Contr. e Imp.
Contratto e Impresa/Europa Contr. e Imp./Europa
Corte Suprema di Cassazione — Centro Elaborazione Dati | CED Cass., rv. (...)
Corriere Giuridico Corr. giur.

Corriere Tributario Corr. trib.

Critica del Diritto Critica dir.

Critica giudiziaria Critica giud.

Critica penale Critica pen.

Danno e responsabilita Danno e resp.
Democrazia e diritto Democr. e dir.
Difesa penale Difesa pen.

Diritto comunitario e degli scambi internazionali Dir. comunitario.
Diritto d’autore (I1) Dir. aut.

Diritto dei Trasporti Dir. trasp.

Diritto del commercio internazionale (I1) Dir. comm. internaz.
Diritto del lavoro (I1) Dir. lav.

Diritto del lavoro e delle relazioni industriali Dir. lav. e relazioni ind.
Diritto dell’impresa Dir. imp.

Diritto dell’informazione e dell’informatica (I1) Dir. informaz. e informatica




Diritto della banca e del mercato finanziario Dir. banc.

Diritto di famiglia e delle persone (I1) Dir. fam.

Diritto e giurisprudenza Dir. e Giur.

Diritto e giustizia Dir. e Giust.

Diritto e pratica del Lavoro Dir. prat. lav.

Diritto e pratica nel sinistro stradale Dir. prat. sinistro stradale

Diritto e pratica nell’assicurazione Dir. prat. assicuraz.
Diritto e pratica societaria Dir. prat. soc.
Diritto e pratica Tributaria Dir. prat. trib.
Diritto e societa Dir. e soc.

Diritto ecclesiastico (I1) Dir. eccl.

Diritto ed economia dell’assicurazione Dir. ec. ass.

Diritto fallimentare (I1) Dir. fall.

Diritto marittimo (I1) Dir. mar.

Diritto negli scambi internazionali (I1)

Dir. scambi internaz.

Diritto Penale e Processo

Dir. pen. proc.

Diritto processuale amministrativo

Dir. proc. amm.

Diritto Pubblico Dir. pubbl.
Economia e lavoro Ec. e lav.
Fallimento e altre procedure concorsuali (I1) Fall.
Famiglia e Diritto Fam. e dir.
Finanza Locale (La) Finanza loc.
Fisco (1) Fisco

Foro Ambrosiano (I1) Foro ambr.
Foro Amministrativo (I1) Foro. amm.
Foro Italiano (II) Foro it.
Foro Napoletano (I1) Foro napol.
Foro Padano (I1) Foro pad.

Giornale di diritto amministrativo

Giorn. dir. amm.

Giornale di diritto del lavoro e delle relazioni industriali

Giorn. dir. lav e relazioni ind.

Giurisprudenza Agraria Italiana Giur. agr. it.
Giurisprudenza Annotata di Diritto Industriale Giur. dir. ind.
Giurisprudenza commerciale Giur. comm.
Giurisprudenza costituzionale Giur. cost.

Giurisprudenza delle Imposte

Giur. imposte

Giurisprudenza di merito

Giur. merito

Giurisprudenza Italiana

Giur. it.

Giurisprudenza Milanese

Giur. milanese

Giurisprudenza Piemontese

Giur. piemontese

Gius Gius

Giustizia a Milano Giust. milano
Giustizia Civile Giust. civ.
Giustizia Penale (La) Giust. pen.
Giustizia Tributaria e le Imposte Dirette (La) Giust. trib.

Guida al Diritto Guida dir.
Impresa, Ambiente e Pubblica Amministrazione Impresa ambiente
Indice Penale (L") Indice pen.
Informatica e Diritto Inf. e dir.

Informatore Pirola

Informatore Pirola

Informazione Previdenziale

Informaz. prev.

IVA e gli altri Tributi erariali (L") LLV.A.

Jus Jus
Justitia Justitia
Lavoro 80 Lavoro 80

Lavoro e Previdenza Oggi

Lav. prev. oggi

Lavoro e Sicurezza Sociale

Lav. sic. sociale

Leggi (Le)

Leggi

Leggi Civili (Le)

Leggi civili




Legislazione e Giurisprudenza Tributaria

Legisl. e giur. trib.

Legislazione Penale (La)

LP

Lex

Lex

Massimario del Foro Italiano

Mass. Foro it.

Massimario della Giurisprudenza del Lavoro

Mass. Giur. lav.

Massimario della Giurisprudenza Italiana

Mass. Giur. it.

Massimario della Giustizia Civile

Mass. Giust. civ.

Massimario delle Decisioni Penali

Mass. Cass. pen.

Massime (Le)

Massime

Notariato (I1)

Notariato

Notiziario di Giurisprudenza del Lavoro

Notiz. giur. lav.

Nuova Giurisprudenza Civile Commentata (La)

Nuova giur. comm.

Nuova Rassegna

Nuova rass.

Nuova Rivista Tributaria

Nuova riv. trib.

Nuove leggi civili commentate (Le)

Nuove leggi civ. comm.

Nuovo Diritto (I1)

Nuovo dir.

Nuovo Diritto Agrario

Nuovo dir. agrario

Orientamenti della Giurisprudenza del Lavoro

Orient. giur. lav.

Politica del Diritto

Politica dir.

Porti mare territorio

Porti mare territorio

Previdenza Sociale

Prev. soc.

Previdenza Sociale nell’ Agricoltura (La)

Prev. soc. agricoltura

Previdenza Sociale nell’ Artigianato (La)

Prev. soc. artigianato

Quaderni costituzionali

Quad. cost.

Quaderni del Consiglio Superiore della Magistratura

Quad. del C.S.M.

Quaderni della giustizia

Quad. giustizia

Quaderni di Rassegna Sindacale

Quad. rass. sind.

Quale Giustizia

Quale giust.

Questione Criminale (La)

Questione crim.

Questione giustizia

Questione giustizia

Rassegna Amministrativa della Sanita

Rass. amm. sanita

Rassegna Avvocatura dello Stato

Rass. avv. stato

Rassegna dei Lavori Pubblici

Rass. lav. pubblici

Rassegna dell’ Arbitrato

Rass. arbitrato

Rassegna dell’equo canone

Rass. equo canone

Rassegna delle locazioni e del condominio

Rass. locaz. e condominio

Rassegna di Diritto Civile

Rass. dir. civ.

Rassegna di Diritto Farmaceutico

Rass. dir. farm.

Rassegna di Studi Penitenziari

Rass. studi penit.

Rassegna Forense

Rass. forense

Rassegna Giuridica dell’Enel

Rass. giur. Enel

Rassegna Giuridica Umbra

Rass. giur. umbra

Rassegna IVA e altre Imposte

Rass. IVA

Rassegna Mensile delle Imposte Dirette

Rass. mens. imp. dir.

Rassegna Parlamentare

Rass. parlam.

Rassegna penitenziaria e criminologia

Rass. penit. e crimin.

Rassegna Tributaria

Rass. trib.

Regioni (Le) Regioni
Repertorio del Foro Italiano Rep Foro it.
Repertorio della Giurisprudenza Italiana Rep. Giur. it.

Responsabilita Civile e Previdenza

Resp. civ. prev.

Rivista Ambiente

Riv. ambiente

Rivista Amministrativa della Repubblica Italiana

Riv. amm.

Rivista Bancaria

Riv. banc.

Rivista critica del diritto privato

Riv. critica dir. priv.

Rivista critica di Diritto del Lavoro

Riv. critica dir. lav.

Rivista degli Infortuni e delle Malattie Professionali

Riv. inf. e mal. profess.

Rivista dei Dottori Commercialisti

Riv. dott. commercialisti




Rivista del Diritto Commerciale Riv. dir. comm.
Rivista del Diritto dell’impresa Riv. dir. impresa
Rivista del Notariato Riv. not.

Rivista dell’arbitrato Riv. arbitrato
Rivista della Corte dei Conti Riv. Corte Conti
Rivista della Polizia Riv. pol.

Rivista delle Societa Riv. soc.

Rivista di Diritto Agrario Riv. dir. agr.
Rivista di Diritto Civile Riv. dir. civ.
Rivista di Diritto Commerciale Riv. dir. comm.
Rivista di Diritto del Lavoro Riv. dir. lav.
Rivista di Diritto Europeo Riv. dir. europeo
Rivista di Diritto Finanziario e Scienza delle Finanze Riv. dir. fin.
Rivista di Diritto Industriale Riv. dir. ind.
Rivista di Diritto Internazionale Riv. dir. internaz.
Rivista di Diritto Internazionale ¢ Comparato del Lavoro | Riv. dir. internaz.e comp. lav.
Rivista di Diritto Internazionale Privato ¢ Processuale Riv. dir. internaz. priv. e process.
Rivista di Diritto Ipotecario Riv. dir. ipotec.
Rivista di Diritto Privato Riv. dir. priv.
Rivista di Diritto Processuale Riv. dir. process.
Rivista di Diritto Sportivo Riv. dir. sport.
Rivista di Diritto Tributario Riv. dir. trib.
Rivista di Legislazione Fiscale Riv. legisl. fisc.
Rivista Giuridica del Lavoro Riv. giur. lav.
Rivista Giuridica del Turismo Riv. giur. turismo

Rivista Giuridica dell’ Alto Adige

Riv.

giur. Alto Adige

Rivista Giuridica dell’Edilizia Riv. giur. edil.
Rivista Giuridica dell’Urbanistica Riv. giur. urb.
Rivista Giuridica della Circolazione e dei Trasporti Riv. circolaz. trasp.

Rivista Giuridica della Scuola Riv. giur. scuola

Rivista Giuridica Sarda Riv. giur. sarda

Rivista Internazionale di Diritto Privato e Processuale Riv. internaz. dir. priv. e proc.
Rivista Italiana del Leasing Riv. it. leasing

Rivista Italiana di Diritto del Lavoro Riv. it. dir. lav.

Rivista Italiana di Diritto e Procedura Penale Riv. it. dir. proc. pen.

Rivista Italiana di Diritto Pubblico Comunitario Riv. it. dir. pubbl. comunitario
Rivista Italiana di Medicina Legale Riv. it. med. leg.

Rivista Italiana di Previdenza Sociale Riv. it. prev. soc.

Rivista Penale Riv. pen.

Rivista Tributaria (La) Riv. trib.

Rivista Trimestrale degli Appalti Riv. trim. app.

Rivista Trimestrale di Diritto e Procedura Civile

Riv.

trim. dir. e proc. civ.

Rivista Trimestrale di Diritto Pubblico Riv. trim. dir. pubbl.
Securitas Securitas

Settimana Giuridica (La) Settimana giur.
Sicurezza Sociale Sic. soc.

Societa (Le) Soc.

Sociologia del Diritto Sociologia dir.
Sociologia del Lavoro Soc. lav.

Stato Civile Italiano (Lo)

Stato civ. it.

Studi Senesi

Studi Senesi

Studium Iuris

Studium Iuris

Temi Temi

Temi Romana Temi romana
Trasporti Trasporti
Tribunali Amministrativi Regionali (I) Trib. amm. reg.
Tributi Tributi
Urbanistica e Appalti Urb. e app.




Vita Doganale Vita dog.

Vita Notarile Vita notar.
Zacchia Zacchia
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